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N Variables Nivel de Cumpiimiento

Realza la organizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripcion), de los documentos contractuales generados en la
ejecucidn del convenio emanada de los componentes Inclusion social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Ambiental,
Administrativo y Financiero; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los|
instructivos, procesos, procedimientos y nommatividad que en maleria archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de
|manera permanente durante la ejecucion del convenio, incluyendo el desarollo de la actividad de empalme por finalizacién
Irealizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces
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Realiza la organizacién documental (clasificacion, ordenacion, descripcion) de los expedientes de historias sociales, teniendo en
cuenta lo establecido en la Tabla de Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, pr procedimi ¥l
|normatividad que en matena archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la ejecucién del
convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacion realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el
que haga sus veces
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Custodia |°S expedientes de historias sociales y ejecucion contractual producidos como rmnado de la ejecucion del convenio,
3 |c liendo con los crilerios de conservacion definidos en el presenle anexo técnico (¢ ici de al ), desde la|
fecha de suscnipcion del acta de inicio
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Guarda y cuslodia con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del conveniof
(Archivo de expedientes de hislonas sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion|
4 |social, Alimentacion, nutricién y salubridad, Ambiental, Administrativo y Financiero), evitando su destruccién o utilizacién indebida;
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o lotal de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via correo
electronico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Ab imi

de la SDIS
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|Remite via commeo electronico a la supervision o Interventoria del convenio con copia al equipo de gestion documental de la
§ |Dweccion de N on y Ab , las alertas que, de rdo con lo disp -mdmmm,umm&
Jpocblu riesgos para el desarrollo de las actividades de geslion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario
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|Efectua sin costo adicional para la SDIS, la reconsiruccion de los doct y d producto de la ejecucion contractual y| [~ NC NA
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se er ban bajo su cuslodia y realizar las demas acciones senaladas en D D m
.Inn---- di finidos por la SDIS y la nonnallvtdad Iogll vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son

laplicables para los documenlos producidos en ent 0 elecind bucuabamnucophbhsndo&mopor
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asl como el rabajo en versiones desaclualizadas de los recursos, Inestabilidad enint taques informalicos y vinculads

iamdndam encriplaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo critenos archivisticos, garantizando la inlegridad,
7 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad lecnolégica, bln'mnodénqmmawmm almacenada yj
|conservada en sislemas de Informacion, servidores y dema dios electro:
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Nivel de Cumplimiento

para el trdmite de hquidacion del convenio

Efectua la entrega de la totakidad de los archivos producto de la ejecucion contractual a la SDIS, sin que esta actividad
compensacion adicional por parte de la Entidad. Dicha documentacion solo sera recibida si cumple con todos los lineamientos
definidos por el Proceso de Gestion Documental de la SDIS y la nomatividad legal vigente aplicable a la materia y serd un
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Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota o el que haga sus veces.

© O

cada mes, que dé cuenta del cumpl
|acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS.

Variable

Nivel de Cumplimiento

iP'!--m-h-p-v-dno-nrv-mnr'lai-'ormomemulldeGestmﬂDot:t.lmem.al,dentmdelocpmmmu‘los(z)ubshat:llo‘
wo de los compromisos del componente en

pectivos soportes,
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Nivel de Cumplimiento

"

Los nes contracly estan creados pory
componente de acuerdo con lo establecido en el
anexo técnico

go

12

Los expedientes contractuales estan organizados
en orden cronolégico (Fecha mas antigua - Fecha
mas reciente)

(s

Los expedientes contractuales no superan los
250 folios por carpeta

80

“

Los documentos estan perforados a tamafio
oficio, alineados a la parte superior derecha de la
carpeta institucional.

[z

Los expedientes contractuales y de historias)
sociales cumplen con el procedimiento de)
|impieza documental, retirando matenal abrasivo

ganchos de d y clips, también se
dh OS y sep di -

En

16

Los documentos electronicos o digitales son|
legibles y se enct en sentido de lectura

humana y cargados en la carpeta definida por|
cada componente.

(3

En los expedientes contractuales y de histonas
sociales no se encuentran documentos en papel|
reciciado, papel amarillo o que ha sido usado por]
una cara.

80

18

Los documentos con tamafos inferiores a las
dimensiones de perforacién, estan pegados en
hoja blanca de forma legible

|Los expedientes de historias sociales estan|
lfoliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la|

Los expedientes de histonas sociales se|

diliugenciado y cargado en la carpeta digital|
definida por la SDIS

19 |esquina supenor derecha del documento en el m D 20 |lencuentran ordenados cronoldgicamente de D
ntido de la esontura del soporte, de) acuerdo con el tramite de los mismos
forma legible sin enmendaduras.
Cuenta con Fomato Unico de Inventariol

Los expec de h soclales cuentan c NC D GD-01 c NC
21 (" Hoja de Control Cédigo: FOR-GD-013 r‘ D 2le ‘e:;‘:sl oo FORes .’;mp::".:;: m D

debidamente diligenciada en formato Excel y| . dm”n: TR cargado en I carpets digital

cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. doﬂg:ldaporlaySDlsm

Cuenta con Formato Unico de Inventariol c NC J ¢ NC

Documental (Cédigo FOR-GD-017) pera los m D Cuenta con los insumos de archivo requeridos| m D
23 |expedientes de historias sociales debidamente| 24 |para el desarrollo de las aclividades de gestion)

documental (cajas, carpetas y ganchos).

Variable

Presenta soporte de radicacion de los expedientes de hislorias sociales de egreso, en la Subdireccion Local para la Integracion
Social correspondiente, de acuerdo con los lineamientos sefialados en el anexo técnico
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N Variable Nivel de Cumplimiento |N* Variable Nivel de Cumplimiento
Utiliza estrictamente las instalaciones  del|
Da cumplimiento con lo establecido en el Decreto| (5 NC Comedor Comunitario pera el cumplimiento del

Distrital 389 de 2009 y demas nomas)
26 |concordantes, por lo cual no podrd recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas|
de corresponsabilidad o de participacion

c NC
X ar|ovleto del convenio. NO se podran eje X Od
aclividades de proselitismo politico, religioso,
Ideologico, comercial o de cualquier otra indole

con los beneficiarios

Componente Alimentacién, Nutricién y Salubridad Contorme  [X]  No Conforme O
Componente Indlusion Social Conforme No Conforme ]
Componente Administratvo Contorme  [X]  No Conforme [
Componente Financiero Contorme  [X]  No Conforme O
Componente Ambiental Conforme No Conforme ]
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